Zatgcznik

do Zarzgdzenia nr 5/COV/2019/2020
Dyrektora SPWPPP w Krakowie

z dnia 01.09.2020 r.

PROCEDURY BEZPIECZENSTWA PRACY W CZASIE EPIDEMII KORONAWIRUSA

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb zakaznych
u ludzi (Dz.U. z 2019 r. poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 i 322)

2. Ustawa z 02.03.2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-10, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374)

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego
ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu os$wiaty w zwigzku z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz.U. z 2020 r., poz. 410 ze zm.)

4. Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie ogtoszenia na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii w (DZ.U. z 2020 r., poz. 491)

CEL PROCEDURY

Procedury majg na celu ochrone zdrowia i zycia wszystkich pracownikéw oraz dzieci, ich rodzicow
i prawnych opiekunéw przebywajacych na terenie Poradni oraz zapobieganie rozprzestrzenieniu sie
koronawirusa oraz okreslenie obowigzkéw i zadah nauczycieli i pracownikdw administracji w sytuacji
wystgpienia zachorowania lub jego podejrzenia.

ZAKRES PROCEDURY:

Procedury dotyczg wykonywania zadan wynikajgcych z zakreséw czynnosci w odniesieniu do
zapobiegania rozprzestrzenienia sie koronawirusa (SARS-CoV-2) na terenie poradni.

UCZESTNICY POSTEPOWANIA — ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI
Dyrektor:

1. Powiadomienie odpowiednich organéw o podejrzeniu lub zachorowaniu.
Rodzice (opiekunowie prawni) odpowiadajg za:

Zapoznanie sie z procedurg bezpieczenstwa.

Stosowanie sie do zasad zawartych w procedurze bezpieczenstwa.

Podejmowanie wszelkich decyzji zwigzanych z leczeniem dziecka.

Przyprowadzanie do poradni dzieci wylgcznie zdrowych.

Niezwtoczne informowanie Dyrektora Poradni o kontakcie z osobami chorymi lub podejrzanymi o
zachorowanie na koronawirusa badz o przebywaniu w miejscach wystepowania wirusa (SARS-
CoV-2).
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Nauczyciele i specjalisci:

1. Informowanie Dyrektora Poradni o podejrzeniu zachorowaniu u klienta Poradni.

2. Obowigzek przestrzegania zaostrzonego rezimu sanitarnego i o pilnowania w tym zakresie dzieci
w czasie indywidualnego spotkania w sali.

3. Niezwloczne informowanie Dyrektora, o kontakcie z osobami chorymi lub podejrzanymi
0 zachorowanie na koronawirusa bgdz o przebywaniu w miejscach wystepowania wirusa (SARS-
CoV-2).

Administracja:
1. Przestrzeganie narzuconego rezimu sanitarnego.



2. Niezwioczne informowanie Dyrektora o wtasnym zachorowaniu, o kontakcie z podejrzanymi
0 zachorowanie na koronawirusa bgdz o przebywaniu w miejscach wystepowania wirusa (SARS-
CoV-2).

Sposéb prezentacji procedur

1. Zapoznanie wszystkich rodzicéw poprzez wywieszenie na tablicy dla rodzicow na korytarzu
Poradni.

2. Zobowigzanie pracownikow Poradni do zapoznania sie z trescig niniejszej procedury w ustalonym
trybie.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1. Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ Dyrektor Poradni z wiasnej inicjatywy
lub na wniosek Rady Pedagogiczne;j.
2. Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

PRZYGOTOWANIE BUDYNKU | TERENU PORADNI

1. Wyposazenie Poradni w $rodki higieniczno-sanitarne do biezacego funkcjonowania:
a) zakup atestowanych ptynow do dezynfekcji rak, urzadzen, zabawek, powierzchni,
b) zakupienie termometru bezdotykowego.
2. Stosowanie indywidualnych $rodkéw ochrony osobistej i $srodkéw zapobiegawczych przez
pracownikow, w szczegolnosci:
a) indywidualnych srodkéw ochrony osobistej tj. maseczek, przytbic, rekawiczek jednorazowych,
b) zapoznanie sie z instrukcjg wykorzystania srodkéw indywidualnej ochrony osobistej,
c) poddawanie sie pomiarowi temperatury; przystgpienie do pracy jest réwnoznaczne
Z oswiadczeniem, ze jest zdrowy i nie przebywa na kwarantannie on, ani zadna osoba
zamieszkujgca we wspolnym gospodarstwie.
3. Przygotowanie pomieszczenh Poradni:
a) wywieszenie instrukcji higienicznych dotyczacych profilaktyki COVID-19,
b) dezynfekcja zabawek i pomieszczen Poradni,
C) usuniecie z pomieszczen, w ktérych przebywaé bedg dzieci zabawek i pomocy nie nadajgcych
sie do dezynfekciji lub skutecznego uprania,
d) zastosowanie przegrod z plexiglas umozliwiajgcych bezpieczny kontakt z klientem
i pracownikami w sekretariacie,
e) usuniecie lub/i dezynfekowanie dywandw,
f)  wydzielenie miejsca przyjmowania dzieci i rodzicow,
g) przygotowanie stanowiska do dezynfekcji rgk dla oséb wchodzacych do Poradni,
h) wyznaczenie i przygotowanie pomieszczenia, w ktérym mozna odizolowa¢ osobe w przypadku
zauwazenia objawow chorobowych (tzw. I1zolatki dla personelu).

ORGANIZACJA PRACY PORADNI

1. Dokumenty w sekretariacie sg przyjmowane za posrednictwem poczty tradycyjnej,
elektronicznej, platformy e-PUAP oraz z wykorzystaniem skrzynki pocztowej umieszczonej przy
wejsciu do Poradni. Wysytka dokumentéw do rodzicéw odbywa sie za posrednictwem poczty
dwa razy w tygodniu. W wyjagtkowych sytuacjach rodzic moze osobiscie dokona¢ odbioru
dokumentu — po zaakceptowaniu szczegdtowych zasad bezpieczenstwa wskazanych przez
pracownika sekretariatu.

2. W zwigzku z mozliwoscig przebywania w Poradni ograniczonej liczby dzieci, w pierwszej
kolejnosci przyjmowane bedg dzieci w celu odbycia badan niezbednych w celu uzyskania
orzeczen i opinii wydawanych przez zespot orzekajacy.

3. W Poradni w jednym czasie moze przebywaé ograniczona liczba oséb przy zachowaniu
dystansu spotecznego 2 m.

4. Pracownicy prowadzgcy bezposrednie dziatania wobec dzieci obowigzkowo korzystajg
z zastaniania twarzy przytbicag ochronng Ilub/i maseczkg, a po zakonczeniu badan
przeprowadzajg dorazng dezynfekcje pomocy i przytbicy, w tym elementéw wykorzystywanych
testéw diagnostycznych.



5. Wszyscy pracownicy pedagogiczni i administracji korzystajg z zapewnionych im $Srodkow
ochrony — przytbic, maseczek, rekawiczek ochronnych, ptynéw dezynfekcyjnych. Zobowigzani
sg do stosowania niezbednych srodkéw ochrony osobistej, przestrzegania rezimu sanitarnego
i ograniczenia kontaktéw z innymi pracownikami Poradni. W czasie wzajemnych kontaktow
konieczne stosowanie dystansu spotecznego.

6. Wyznaczona osoba obstugi zmywa i dezynfekuje ciggi komunikacyjne, klamki, krzesta,
powierzchnie blatow itp.

7. Po opuszczeniu stanowisk pracy pomieszczenia sg dezynfekowane i wietrzone przez osobe
wyznaczong do tego zadania.

8. Badania i zajecia w gabinetach wymagajg zachowania przerw miedzy opuszczeniem gabinetu
przez poprzednie dziecko a rozpoczeciem kolejnego badania lub zaje¢. W czasie przerwy
gabinet jest wietrzony i dezynfekowany przez wyznaczong osobe.

9. Pracownicy kontaktujg sie z rodzicami przede wszystkim za posrednictwem telefonu lub poczty
e-mail.

10. Pomieszczenia Poradni bedg utrzymywane w czystosci zgodnie z wytycznymi GIS z uzyciem
certyfikowanych srodkéw dezynfekujgcych (zgodnie z zaleceniami producenta).

11. Po dezynfekcji przestrzegany bedzie czas niezbedny do wywietrzenia dezynfekowanych
pomieszczen tak, aby dzieci nie byty narazone na wdychanie oparéw srodkéw stuzgcych do
dezynfekgciji.

12. Prowadzony bedzie monitoring codziennych prac porzadkowych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem utrzymania w czystosci ciggéw komunikacyjnych, dezynfekcji powierzchni
dotykowych — poreczy, klamek, powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach, klawiatury,
wigcznikow, dezynfekcji toalet.

13. Ogranicza sie przebywanie oséb trzecich na terenie poradni. W uzasadnionych przypadkach
osoby trzecie moga przebywaé z zachowaniem wszelkich srodkéw ostroznosci: mieé zastoniete
usta i nos oraz zdezynfekowane dtonie.

ZASADY WSPOLPRACY Z RODZICAMI

1.

Rodzice zobowigzani sg do:
a) przyprowadzania do Poradni wylgcznie dzieci zdrowych,
b) udzielania rzetelnej informacji (udokumentowanej na pismie w formie oswiadczenia) o braku
kontaktu z osobami chorymi na COVID 19, przebywajgcymi na kwarantannie lub izolaciji
w warunkach domowych oraz zapoznaniu sie z procedurami bezpieczenstwa obowigzujgcymi
w Poradni,
c) stosowania rezimu sanitarnego i dystansu spotecznego na terenie Poradni.
Osoby przyprowadzajgce dzieci do Poradni powinny by¢ zdrowe i bedg poddawane pomiarowi
temperatury. Rodzic/opiekun prawny zobowigzany jest do zachowania wszelkich $rodkéw
ostroznoéci, przede wszystkim stosowania ostony ust i nosa oraz zachowania dystansu
spotecznego — odlegtosci min. 2 m w stosunku do pracownikéw oraz innych oséb na terenie Poradni.
Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji w warunkach domowych nie wolno
przychodzi¢ z dzieckiem do Poradni.
W celu zmniejszania ryzyka przenoszenia zakazenia rejestracja i umawianie na badania
diagnostyczne odbywa sie telefonicznie. Klient umawiany jest na konkretng date i godzine,
z podaniem nru gabinetu i nazwiska osoby, ktéra bedzie diagnozowata dziecko. Ze wzgledu na
ograniczong liczbe oséb, mogacych jednoczesnie przebywac na terenie Poradni, klienci nie bedg
wpuszczani wczesniej niz 5 minut przed umowiong godzing badania.
Spotkanie z diagnosta/terapeutg ogranicza sie do czynno$ci niezbednych i wymagajgcych
bezposredniego kontaktu. Po zakonczeniu spotkania rodzic i dziecko niezwtocznie opuszczajg teren
Poradni, a omdéwienie spotkania moze odbywac sie zdalnie.
Dziecko wraz z rodzicem jest przyjmowane przy wejsciu gtdbwnym do Poradni lub przy wejsciu na Il
kondygnacje. Dziecko moze zosta¢é wpuszczone na teren budynku tylko z jednym
opiekunem/rodzicem.
Przy wyznaczonym przy wejsciu stoliku diagnosta/terapeuta dokonuje kolejno nastepujgcych
czynnosci:
— dezynfekcja rak klienta (dziecka i rodzica/opiekuna),
—  pomiar temperatury rodzicowi i dziecku bezdotykowym termometrem (temperatura 37,0 st.
i wiecej - u jednego z nich powoduje przerwanie spotkania i konieczno$é
natychmiastowego opuszczenia budynku; fakt ten zgtaszany jest bezzwiocznie
Dyrektorowi; terapeuta/diagnosta informacje, ze nowy termin spotkania i dalsze kroki




omawiane bedg telefonicznie),

—  w przypadku podwyzszonej temperatury diagnosta/terapeuta spisuje notatke stuzbowg

z podaniem wysokosci zmierzonej temperatury oraz danych oséb pozwalajgcych na ich
identyfikacje (zatgcznik nr 1),

— rodzic na terenie Poradni musi mie¢ zatozong maseczke - chyba, ze znajduje sie w grupie

0s0b, ktdre nie sg zobowigzane do ich zaktadania; wyjatkowe sytuacje sg ustalane
z diagnosta/terapeuta,

—  po dokonaniu wstepnych czynnosci, w przypadku braku podwyzszonej temperatury,

rodzic/opiekun podpisuje o$wiadczenie (zatgcznik nr 2),

—  rodzic przebywajgcy w sali z dzieckiem podczas zaje¢/badania korzysta z maseczki

zgodnie z ustaleniami poczynionymi z terapeuta/diagnosta,

— jezeli w trakcie spotkania wystgpig niepokojgce objawy chorobowe diagnosta/terapeuta

natychmiast przerywa spotkanie, informuje rodzica o dalszym trybie prowadzenia

diagnozy, a po opuszczeniu przez rodzica z dzieckiem Poradni spisuje notatke stuzbowa.
Indywidualne zajecia specjalistyczne z dzieckiem mogg byé prowadzone przez specjalistéw
W miejscu zamieszkania dziecka lub, w przypadku specjalistow wspotpracujgcych w ramach
OKRO, na terenie ich gabinetéw prywatnych. Zajecia OKRO odbywajgce sie w sposéb
sformalizowany na terenie wspoipracujgcych placéwek mogg odbywaé sie zgodnie
z obowigzujgcymi w tych placéwkach procedurami bezpieczenstwa i za zgoda
Dyrektorow/Wiascicieli tych placowek.
Podczas wszystkich wizyt domowych oraz pracy w gabinetach prywatnych prowadzonych przez
specjalistow wspdtpracujacych w ramach OKRO i WWRD konieczne jest bezwzgledne
zachowanie, odrebnych dla tego rodzaju pracy, nastepujgcych zasad bezpieczenstwa:

— przed wizytg nalezy upewnic sie, ze wszyscy domownicy sg zdrowi,

— po wejsciu do domu/mieszkania przy kazdorazowej wizycie nalezy niezwiocznie
dokonaé dezynfekcji rgk i uzyskac od rodzica pisemne o$wiadczenie (zatgcznik nr 3),

— specjalisci na terenie domu/mieszkania klienta powinni korzysta¢ z zapewnionych im
Srodkébw ochrony — przytbic, maseczek, rekawiczek ochronnych, ptynow
dezynfekcyjnych i zobowigzani sg do stosowania niezbednych $rodkéw ochrony
osobistej, przestrzegania rezimu sanitarnego oraz stosowania niezbednego dystansu
spotecznego w odniesieniu do domownikow,

— rodzice i opiekunowie dzieci podczas odbywajacych sie zaje¢ zobowigzani sg do
korzystania z maseczek/przytbic i zapewniania, w miare mozliwosci, zachowania
dystansu spotecznego,

— jezeli w trakcie spotkania wystgpig niepokojgce objawy chorobowe u dziecka lub
domownikéw specjalista natychmiast przerywa spotkanie, a po opuszczeniu
mieszkania niezwiocznie spisuje notatke stuzbowg i przekazuje jg do siedziby
Poradni,

— brak zapewnienia specjalistom i nauczycielom bezpieczenstwa poprzez
nieprzestrzeganie rezimu sanitarnego na terenie domu podczas wizyt specjalisty,
skutkuje czasowym zawieszeniem zaje¢; wznowienie zaje¢ po okresie zawieszenia
wymaga ustalenia pisemnego kontraktu na temat zasad przestrzegania rezimu
sanitarnego zawartego pomiedzy dyrektorem poradni a rodzicem/opiekunem
prawnym dziecka.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U PRACOWNIKOW PORADNI

1.

2.

Do Poradni moze przychodzi¢ jedynie zdrowa osoba, bez jakichkolwiek objawdw
wskazujgcych na chorobe.

W przypadku wystgpienia u pracownika bedgcego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
sugerujgcych zakazenie koronawirusem nalezy niezwlocznie odsungé go od pracy
umieszczajgc w lIzolatce dla personelu. Nalezy wstrzymaé przyjmowanie kolejnych dzieci,
powiadomi¢ wlasciwg miejscowo powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i stosowac¢ sie
scisle do wydawanych przez nig instrukgji i polecen.

Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu,
zgodnie z funkcjonujgcymi w podmiocie procedurami.

Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy
ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek.



5. W przypadku watpliwosci nalezy zwréci¢ sie do witasciwej Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w celu konsultacji lub uzyskania porady.

Procedura obowigzuje od 01.09.2020 r.



